
คู่มือการให้บริการสำหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ 
การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) 

ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเปน็บุคคลธรรมดา 
 

หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยยาบ อำเภอบ้านธิ จังหวัดลำพูน  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจ ซึ่งได้จดทะเบียนไว้แล้ว หากมีการเปล่ียนแปลงรายการใดๆ ท่ีได้จดทะเบียนไว้จะต้องยืน่คำขอจด
ทะเบียนเปล่ียนแปลงรายการ ภายในเวลา 30 วัน นับต้ังแต่วันท่ีได้มีการเปล่ียนแปลงรายการนั้นๆ  (มาตรา 13) 
2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อื่นยื่นจดทะเบียนแทนก็ได้ 
3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการ เป็นผู้ลงลายมือช่ือรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสาร
ประกอบคำขอจดทะเบียน 
4. แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าท่ี หรือดาวน์โหลด
จาก www.dbd.go.th 
 
หมายเหตุ ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วน  
 
ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยยาบ 
399 ม.14 ต.ห้วยยาบ อ.บ้านธิ จ.ลำพูน 51180 
โทร 0 5398 4159 www.Huaiyab.com 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
การยื่นผ่านระบบออนไลน์   https://ereg.dbd.go.th 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ต้ังแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 40 นาที 
 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร 

 
10 นาที กองคลัง อบต.ห้วยยาบ 

 
2) นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลเข้า

ระบบ//รับชำระค่าธรรมเนียม/มอบใบทะเบียนพาณิชย์                
ให้ผู้ยื่นคำขอ 

30 นาที กองคลัง อบต.ห้วยยาบ 
 

 
 



 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
1. คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)  ฉบับจริง      จำนวน  1 ฉบับ 
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน       จำนวน  1 ฉบับ 
3. สำเนาทะเบียนบ้าน        จำนวน  1 ฉบับ 
4. ใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบับจริง       จำนวน  1 ฉบับ 
5. หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานท่ีต้ังสำนักงานแห่งใหญ่  ฉบับจริง    จำนวน  1 ฉบับ 
6. สำเนาทะเบียนบ้านท่ีแสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือสำเนา 
สัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า       จำนวน  1 ฉบับ 
7. แผนท่ีแสดงท่ีต้ังสำนักงานแห่งใหญ่และสถานท่ีสำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป พร้อมลงนามรับรองเอกสาร 
ฉบับจริง          จำนวน 1 ฉบับ 
8. สำเนาทะเบียนบ้านท่ีแสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือผู้ขอเลขท่ีบ้าน  
หรือสำเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสิทธิ์อย่างอื่นท่ี 
ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอม พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง จำนวน  1  ฉบับ 
9. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พ้รอมปิดอากรแสตมป์  10 บาท   จำนวน  1  ฉบับ 
10. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี)   จำนวน  1  ฉบับ 
 

ค่าธรรมเนียม 
1. ค่าธรรมเนียม (ครั้งละ) 20 บาท 
2. ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสารชุดละ 30 บาท 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 
1. องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยยาบ 399 ม.14 ต.ห้วยยาบ อ.บ้านธิ จ.ลำพูน 51180 โทร 0 5398 4159 
2. www.Huaiyab.com 

กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1. กฎกระทรวงพาณิชย์ ฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
2. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับท่ี 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่อง กำหนดพาณิชยกิจท่ีไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่า

ด้วยทะเบียนพาณิชย์ 
3. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับท่ี 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง กำหนดพาณิชยกิจท่ีไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่ง

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
4. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553 
5. ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื่อง  แต่งต้ังพนักงานเจ้าหน้าท่ีและนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี 8) พ.ศ. 2552 
6. ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื่อง การตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งต้ังพนักงานเจ้าหน้าท่ีและนายทะเบียน

พาณิชย์ (ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2553   



7. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า  เรื่อง  กำหนดแบบพิมพ์เพื่อใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 
2555    

8. คำส่ังสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ท่ี 1/2553  เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชย์ และ
เลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 

9. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า  เรื่อง  กำหนดแบบพิมพ์  พ.ศ. 2549 

 

 


